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ALKULAUSE

Vuonna 1962 laati FID:n, ICSU:n, IFLA:n, ISO:n*) ja Unescon asettama
yhdyskomitea tieteellisten julkaisujen menettelytapasdénnosten (»Code of good
practice for scientific publicationsy; document UNESCO/NS/177). Komitean
tehtdvdnd oli tutkia ja suunnitella tehokkaita kansainvilisid toimenpiteiti
tieteellisen informaation aseman parantamiseksi. Komitean kisityksen mukaan
oli yleisesti hyvdksytyn kurinalaisuuden puuttuminen tieteellisten kirjoitusten
laadinnasta ja julkaisemisesta olennaisin syy siihen, ettd julkaisujen miiri
sekd niiden painatuksen, tiivistelmien laatimisen (abstracting), luetteloinnin ja
paikantamisen kustannukset pyrkivdt kasvamaan tarpeettomasti. ICSU:n
Abstracting Board-nimisen lautakunnan sihteerin ehdotuksesta komitea laati
sanonnaltaan mahdollisimman tiiviin sdannoston (Code) tieteellisten julkaisujen
kirjoittajien ja tieteellisten aikakauslehtien toimittajien johdonmukaisesti nou-
datettavaksi.

Saannoston julkaisemisesta asti Unesco ja ICSU:n em. lautakunta ovat
levittdneet laajalti sen englannin-, ranskan-, vendjin- ja espanjankielisii lai-
toksia. Lisiksi teksti on julkaistu esperanton, saksan, puolan ja portugalin kie-
lelld. Tamin laajan jakelun ansiosta saatiin joukko sddnnéstén tekstid koskevia
muutosehdotuksia ja kommentaareja. International Union of Pure and Applied
Physics (IUPAP) suoritti laajan tutkimuksen sddnndstosté ja siihen liittyvistd
tiivistelmien laatimis- ja julkaisemisohjeista (»Guide for the preparation and
publication of synopses»). Tamdn tutkimuksen tuloksena saatua tekstii ver-
rattiin sddnnoston alkuperdistekstiin ja samalla tutkittiin kaikki Unescon

*) FID - Federation International de Documentation; ICSU - International Council of Scien-

tific Unions; IFLS - International Federation of Library Associations; 1SO - International
Orfanization for Standardization.
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saamat muutosehdotukset. Vertailu johti tdssd esitettdviin ohjeisiin. Periaat-
teessa kaikki olennaiset, jo ensimmdiseen laitokseen siséltyvit asiat on siily-
tetty; vain muutama lisdys ja vdhiisia muutoksia on tehty. Naytti kuitenkin
olevan paikallaan tdydentdd uuden laitoksen piitekstid lisadmalld joitakin
selittavid huomautuksia, yksityiskohtia ja pikku neuvoja; ne on ohjeissa pai-
nettu kursiivilla eri sarakkeeseen tekstin kdyttdmisen helpottamiseksi.
Unesco julkaisee ja levittdd nyt kisilld olevia tieteellisten kirjoitusten laati-
misohjeita vakuuttuneena siitd, ettd laadittujen sdintéjen noudattaminen no-
peuttaa tieteellisen dokumentaation luokitustyotd ja lisidd siihen sisiltyvin in-
formaation arvoa sekd vidhentdd kaikkien maiden tieteellisten ja teknillisten
dokumentaatiokeskusten suunnattomia kustannuksia.

JULKAISTAVAKSI TARKOITETTUJEN
TIETEELLISTEN KIRJOITUSTEN LAATIMISOHJEET

JOHDANTO

Tieteellisen kirjoituksen perustarkoitus on vélittad ideoita ja tietoa selkeisti,
tiiviisti ja rehellisesti. Kirjoittajien ja toimittajien on parhaan kykynsid mukaan
pyrittdvé juuri tdhdn pdamdaradn. Useimmat ndiden ohjeiden erityissuosituk-
sista on laadittu timédn pddméirin saavuttamiseksi.

Tieteenharjoittajien vilisen informaationvaihdon edistimiseksi kaikissa
maissa on tarpeen tieteellisten aikakauslehtien yhtdldinen menettelytapasidin-
nosto, ennen kaikkea tieteellisten julkaisujen mddrdn kasvun vuoksi.

YLEISIA SUOSITUKSIA

1. Jokaiseen kdsikirjoitukseen, joka
tarjotaan julkaistavaksi tieteellisessd
tai teknillisessd aikakauslehdessd, tu-
lee liittyd informatiivinen tiivistelma
(informative abstract).

Tiivistelmd tulee laatia Unescon
antaman »Julkaistavaksi tarkoitet-
tujen tekijdn tiivistelmien laatimis-
ohjeety- nimisen suosituksen mukai-

sesti.

2. Nimekkeen tai otsikon tulee olla Kirjoitusten otsikoiden tulee riittdvdsti kuvata

lyhyt mutta antaa mahdollisimman sisdltod ja antaa tietoa siitd, jotta niistd
’

olisi kdytdnnon hyityd otsikkoluetieloiden
laadinnassa ja tietojen tallentamisessa (stor-
age and retrieval ) ; lyhenteitd ja vain ahtaissa
ammattipiireissd ymmadrrettyd kieltd tulee
vdlttdd.

paljon tietoa.
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3. Julkaistavaksi tarjottu kdisikirjoi-
tus kuuluu tavallisesti yhteen seuraa-
vista kategorioista:

a) Tieteellinen alkuperdiskirjoitus,
jossa esitetddn uusi tutkimus, mene-
telmd tai laite.

b) Viliaikainen tiedotus tai edeltdva
tiedonanto.

¢) Katsaus tiettyyn aiheeseen.

4. Kisikirjoituksia ei pidd tarjota
julkaistavaksi, jos ne jo on julkaistu
tai hyviksytty julkaistavaksi muu-
alla. Niitd ei pida tarjota samanaikai-
sesti tarkastettavaksi useampaan
kuin yhteen aikakauslehteen.

5. Johdannossa tulee esittdd Kkirjoi-
tuksen tarkoitus.
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Tekstin katsotaan kuuluvan kategoriaan a),
kun se olennaisesti lisdd kdsittelemdnsd alan
tietoa tai ymmdrtdmistd ja kun se on kirjoi-
tettu niin, ettd pdtevd tutkija pystyy annetun
informaation perusteella 1) toistamaan ko-
keen ja saamaan kuvatut tulokset yhtd tarkas-
ti tai tekijdn ilmoittaman virherajan tarkkuu-
della tai 2) toistamaan tekijdn havainnot,
laskelmat tai teoreettiset johdattelut ja muo-
dostamaan kdsityksen tdmdn tuloksista.

Teksti kuuluu kategoriaan b), kun se sisdltdd
yhden tai useamman uuden tieteellisen yksi-
tyiskohdan, mutta ei ole riittdvdn seikkaperdi-
nen lukijan tarkistettavaksi edelld kohdassa
a) kuvatuilla tavoilla. Toisentyyppinen,
yleensd kirjeen muotoon laadittu (Letters to
the Editor) lyhyt tiedonanto kommentoi sup-
peasti jo julkaistua tyitd.

Katsausartikkeli kokoaa, analysoi ja pun-
nitsee tietystd aiheesta julkaistua tietoa. Ar-
tikkelin litkkuma-ala riippuu siitd aikakaus-
lehdestd, johon se on tarkoitettu.

Katsausartikkelin tekijdn velvollisuus on
pyrkid antamaan arvo kaikelle julkaistulle
tiedolle, joka on edistinyt aihetta tai joka
olisi edistdnyt sitd, ellei olisi jddnyt huomiota
vaille.

Mikdli tieteelliseen kirjoitukseen sisdltyy
historiallinen tai kriittinen katsaus aiheesta
jo olemassa olevaan tietoon, tulee katsauksen
pitdytyd kirjoituksen suoranaisessa aiheessa.
Laajemmat katsaukset tulee julkaista erikseen.

GIE eem————

6. Tekijdin tulee esittdaa selvisti, mi-
kd kirjoituksessa edustaa heidin pa-
nostaan ja mikd toisten tyotd. Hei-
ddn tulee huolella mdérittidd tyonsi
rajoitukset — virheldhteet ja toden-
ndkoiset virheet sekd se alue, jossa
heidédn johtopdidtoksensd pitevit.
Liian optimistisia vditteitd tyon tark-
kuudesta, johtopdatdsten yleistetta-
vyydestd tai tulosten sovellettavuu-
desta ei pidd esittdd. Arvostellessaan
muita samaa aihetta kisittelevii
toitd tekijdin tulee valttdd henkiloon
liittyvid perusteita. Arvostelun tulee
kohdistua vain asianomaisen tyon
tieteellisiin ndkokohtiin.

7. Useimmilla aikakaulehdilld on kir-
joittajilleen omat esitystapaa ja yksi-
tyiskohtia koskevat ohjeensa. Niiti
ohjeita tulee noudattaa huolellisesti.
Yleensd niissd kasitellddn tekstin ja
kuvien suhteita (layout), kirjallisuus-
viitteiden muotoa, symboleja ja ly-
henteitd, yms.

8. Aineisto tulee esittdd mahdolli-
simman tiiviisti kdyttimalld selkeda
ja mutkatonta kieltd epitavallisia
sanoja vélttden. Tiettyyn aiheeseen
liittyvid sanoja tulee kdyttdd vain,
milloin muut alalla tydskentelevit
ovat ne hyviksyneet. Jos on viltti-
métonté ottaa kayttoon uusia sanoja,
ne tulee madritelld tarkasti.

Tietyssd tieteellisessd aikakauslehdessd ilmes-
tyneiden vastaavaa aihetta kasittelevien kirjoi-
tusten muodon ja tyylin tutkiminen saattaa
antaa arvokasta opastusta samaan lehteen
larkoitetun kirjoituksen asianmukaiseen kir-
Jjalliseen sisdltion ja muofoon.

Kirjallisuusviitteiden tulee olla tiydelliset.
Niiden tulee olla aikakauslehden vaatiman
tavan mukaisia; esim. mainitaan tekijdin
nimikirjaimet, mainitaan sivunumerot, mai-
nitaan kirjaviitteissd kustantaja ja julkaisu-
paikka jne. Kaikki tekijdt ilmoitetaan (eikd
vain ensimmdisen tekijén nimi ym.), ellei
tekijdin mddrd ole ylen suuri.

Kielellisesti vddrin johdettua ammattisanas-
toa, monimerkityksisid sanontoja, vain ah-
taissa ammattipiireissdé ymmadrrettyd tek-
nillistd erikoiskieltd ja arkikieltd tulee valt-
tad.

235



9. Tekijdin tulee laatia kirjoituksen-
sa mahdollisimman tdydellisiksi ja
selittdd kdyttdmansd merkit ja sym-
bolit riittdvdn tarkasti.

10. Jos teolliset tai kansalliset tur-
vallisuusndkokohdat — merkittavisti
rajoittavat julkaistavan tieteellisen
tiedon méairaid, teksti tulee esittdd
kategoriaan 3b) kuuluvana tiedon-
antona eikd kategorian 3a) tieteelli-
send alkuperdiskirjoituksena. Kaikki
rajoitukset tulee ilmaista kirjoituk-
sessa selvasti.

11. Kun on vilttamatonta osoittaa,
miten uusi aineisto lisdd tietoa ki-
siteltdvastd aiheesta, tulee samasta
aiheesta aiemmin julkaistu Kirjalli-
suus mainita selvésti. Yleensd olisi
viitattava vain julkaistuun tai jul-
kaistavaksi hyviksyttyyn aineistoon.
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Tekijdin tulee vdlttdd vakiintumattomien ja
erityisesti harvinaisten sanojen lyhenteitd,
silld ne vaikeuttavat lukemista. Tekijdin tulee
tarkastaa kdsikirjoitustensa viimeinen vedos
hyvin huolellisesti poistaakseen lyontivirheet
ja kielivirheet sekd tdydentddkseen puuttuvat
symbolit ja merkit.

Huolimattomasti valmistetut kdsikirjoituk-
set kuluttavat toimittajien, arvostelijoiden ja
(painettuina) lukijoiden aikaa sekd herdt-

tavit kielteisen ennakkoasenteen esitettdvin

tyon tieteellistd arvoa kohtaan.

Kirjoittaessaan kielelld, jota eivit hallitse
tdydellisesti, tekijdin tulee kaikin tavoin, neu-
vottelemalla kieltd hallitsevien kollegojen
kanssa pyrkid esittdimddn tyé hyvdksyttd-
vdssd muodossa. On kohtuutonta odottaa, ettd
toimittajat ja ennakkotarkastajat kirjoittaisi-
vat artikkelin uudestaan korjatakseen kielel-
liset puutteet.

Ldhdekirjallisuuden tulee ulottua siihen ajan-
kohtaan asti, jolloin kdsikirjoitus on jdtetty
Jjulkaistavaksi. Tdmd on erityisen tdrkedd sil-
loin, kun kirjoitukset jdtetddn julkaistavaksi
kauan sen jilkeen, kun kirjoituksessa esitet-
tavd tyo on valmistunut.

Tekstissd kdsiteltyyn vanhempaan tyohin
voidaan viitata ilmoittamalla kaikki tekijat,
ainoastaan ensimmdisen tekijan nimi ym. tai
viittaamalla tyéryhmdn kysymyksessd ollessa
ryhmdn nimeen. Mitddn tyotd ei pidd identi-
fioida ilmoittamalla vain sen alkuperdmaa.

12. Viittauksia yksityisiin tiedonan-
toihin ja dokumentteihin, joiden le-
vikki on rajoitettu (jotka toisin sa-
noen eivat ole yleisen tieteellisen
lukijakunnan saatavana), tulee mah-
dollisuuksien mukaan valttda. Mil-
loinkaan ei pitdisi viitata (liikelai-
toksen tai valtiovallan) salaisiksi mer-
kittyihin dokumentteihin.

SUOSITUKSIA TOIMITTA]JILLE

13. Toimittajia pyydetddn varmistu-
maan siitd, ettd heiddn johtamiensa
aikakauslehtien kirjoittajille laaditut
ohjeet eivdt ole ristiriidassa ndissd
ohjeissa esitettyjen periaatteiden
kanssa.

14. Hyvaksyessddn aineiston julkais-
tavaksi toimittajan tulisi sen lisdksi,
ettd hdn toteaa kirjoituksen yleisen
hyvin tason ja julkaisukelpoisuuden,
myos kiinnittdd erityistd huomiota
tiivistelmddan varmistuakseen siita,
ettd se antaa riittdvésti tietoa, ja
otsikkoon, ettd se on suppea mutta
riittava.

15. Aikakauslehdissd, joissa julkais-
taan eri kategorioihin kuuluvia kir-
joituksia, toimittajan tulisi pyytéda
kirjoittajaa ilmoittamaan, mihin ka-
tegoriaan hdnen Kkirjoituksensa kuu-
luu, ts. onko se 3a) tieteellinen alku-
perdiskirjoitus, 3b) viliaikainen tie-
dotus tai edeltdvd tiedonanto vai 3c)
katsaus tiettyyn aiheeseen.

Kun kirjoituksen kategoria ei muu-
toin kdy selville itse aikakauslehdes-
td, toimittajan tulisi varmistaa, ettd
kategoria ilmaistaan tiivistelmassa.

Mikddn ei estd viittaamasta keskusteluihin
tai yksityisiin tiedonantoihin, mutta ehdot-
tornasti ei saa esittdd vditettd tai teoriaa, joka
kokonaan perustuu pelkkddn tarkistamatto-
maan keskusteluun.

Tamd on arvokas tieto sekd lukijoille ettd
tiivistelmdalehtien (abstracting journals) toi-
mittajille.
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16. Jotta tekijdn tiivistelmad voitai-
siin esteettd julkaista uudelleen missi
ja milloin tahansa, olisi aikakausleh-
dessd selvasti ilmoitettava, ettd teki-
jan tiivistelmédn jdljentiminen salli-
taan.

17. Yhdenmukaisten symbolien ja ly-
henteiden sekd kirjallisuusviitteiden
yhtéldisen muodon 1) kehittimistyo
on kdynnissd. Kun ne on médritetty,
kehotetaan toimittajia kiyttimaiin
niitd valvomissaan aikakauslehdissa.

JULKAISTAVAKSI TARKOITETTUJEN
TEKIJAN TIIVISTELMIEN*) LAATIMISOHJEET

JOHDANTO

Tieteellisten julkaisujen madran kasvaessa kdy yha tirkeimmiksi, ettd kaik-
kien tieteellisissd aikakauslehdissd julkaistujen niin pitkien kuin lyhyidenkin
kirjoitusten perussisdlto on helposti saatavissa. Tdmi tavoite voidaan saavut-
taa varmistumalla siité, ettéd otsikot vastaavat sisiltod, ja sijoittamalla jokaisen
artikkelin alkuun tekijan tiivistelmd (abstract) kirjoituksesta.

Seuraavassa selostetaan ne keskeiset seikat, jotka kirjoittajien tulee ottaa
huomioon laatiessaan tdllaisia otsikoita ja tiivistelmi.

YLEISTA

1. Kirjoitusten otsikoiden tulee riit-
tavasti kuvata sisdltod ja antaa tie-
toa siitd, jotta niistd olisi kdytdnnon
hy6tyd otsikkoluetteloiden laadinnas-
sa ja tietojen tallentamisessa (stor-
age and retrieval).

1) Katso s. 7.

*) Néiden ohjeiden alkuperiisessid englanninkielisessd laitoksessa kaytetty »Synopsisy-sana
on korvattu »Abstractr-sanalla, koska jalkimmaisti kdytetaan eniten. Yleensd niiden valilla
ei endd tehda sita eroa ettd synopsis on tekijin itsensd laatima tiivistelmd, joka julkaistaan
aikakauslehdessa yhtiaikaa artikkelin kanssa toimituksen suorittaman tarkastuksen jalkeen,
ja abstract jonkun muun henkilon laatima tiivistelma.
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2. Jokaisen artikkelin alussa tulee
olla tiivistelmd. (Useimmissa aika-
kauslehdissd tdima koskee myds osas-
toa Kirjeitd toimittajalle.)

Tiivistelmdd Kirjoittaessaan teki-
jdn tulee pitdd mielessddn, ettd se
saattaa olla ainoa mikd Kirjoitukses-
ta luetaan.

SISALTO

3. Tiivistelmdn tulee sisdltdd suppea
mutta valaiseva yhteenveto Kkirjoi-
tuksen sisdllostd ja johtopdatoksistd,
ja sen tulee ohjata kaikkiin kirjoi-
tuksen sisdltdmiin uusiin tietoihin.
Tiivistelmassad ei saa olla tietoja tai
vditteitd, jotka eivit sisélly itse Kir-
joitukseen. Siind ei saisi olla epioleel-
lisia yksityiskohtia.

4. Tiivistelmadn tulee olla itsendinen
kokonaisuus, mutta se voi nojautua
otsikkoon.

5. Tiivistelmdn arvoa lisdd se, etti
aiheen eri ndkokulmien kdsittelyta-
paa luonnehditaan sellaisilla sanoilla
kuin »suppea», »perusteellinen», »teo-
reettineny, »kokeellinen». Jos kirjoi-
tus poikkeaa aikakauslehden vakio-
jdsennyksestd, tiivistelmédn tulee il-
maista, mihin kategoriaan kirjoitus
kuuluu (vrt. Julkaistavaksi tarkoi-
tettujen tieteellisten kirjoitusten laa-
timisohjeet kohta 3).

6. Uusia tietoja ovat havaitut tosi-
asiat, kokeisiin tai todisteluun perus-
tuvat johtopdatokset ja uuden me-
netelmédn tai uudella tavalla kehite-
tyn laitteen ydinkohdat jne.

Tiivistelmdlld on kolme tehtdvdd :

1) auttaa artikkelin kdsittelemdlld alalla
tydskentelevid pddttelemddn, onko kirjoituk-
sen sisdlti sellainen, ettd he haluavat lukea
sen kokonaan ;

2) antaa mahdollisimman paljon tietoa niille
lukijoille, joiden kannalta kirjoituksen aihe-
ala on »rajatapausy, niin ettei heiddin tar-
vitse lukea koko kirjoitusta;

3) edistdd tiivistelmdlehtien  (abstracting
Jjournals) tyétd mahdollistamalla tekijin tii-
vistelmien nopean uudelleen julkaisemisen ;
tdmd on omiaan tehostamaan tieteellistd in-
formaatiopalvelua.

On parempi, jos mahdollista, ilmoittaa tarkat
numeeriset tulokset kuin vain sanoa mitd mi-
tattiin.
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7. Uudet materiaalit (yhdisteet ym.)
ja uudet numerotiedot, esim. fysi-
kaaliset vakiot, tulee mainita. Néi-
hin tulee kiinnittdd huomiota, vaikka
ne olisivat kirjoituksen keskeisen ai-
heen kannalta satunnaisia.

8. Kun tiivistelmd sisdltdd koetu-
loksia, mainitaan, mitd menetelmadi
on kdytetty. Uusia menetelmid kos-
kevista maininnoista tulee kdyda il-
mi menetelmdn pddperiaate, toimin-
ta-alue ja tulosten tarkkuusaste.

ESITYSTAPA

9. Tiivistelmd on kirjoitettava tdy-
dellisind virkkeind eikd véliotsikko-
luettelona. On mieluummin kédytet-
tava vakiintuneita termejd kuin mui-
ta alalla kdytettyjd vastaavia sanoja.

10. On lahdettava siitd, ettd luki-
jalla on yleistiedot aiheesta ja tiivis-
telmien tulee olla ymmarrettavissad
turvautumatta koko kirjoitukseen.

11. Yksiloityjd viittauksia ja laina-
uksia ei yleensd pidad siséllyttaa tii-
vistelmiin.
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Arvokasta tietoa saattaa muutoin jdddd pii-
loon.

Epdselvdsti ilmaistua ja harhaan johtavaa
tiefoa on varottava. Johtopddtosten ja pddtte-
lyjen kelpoisuusalue tulee ilmaista.

Vertailun varhempiin tuloksiin (kun se
kirjoituksen kannalta on erityisen tdrkedd)
tulee olla mahdollisimman selked.

Jotta tiivistelmd voitaisiin muutoksitta jul-
kaista tiivistelmdlehdessd, sitd ei pidd kir-
joittaa ensimmdisessd persoonassa.

Tiivistelmdn ei pidd sisdltdd vakiintumatto-
mia lyhenteitd, symboleja tai termejd paitsi
siind tapauksessa, ettd itse tiivistelmdssd on
tilaa selittdd ne. Siind ei pidd olla numero-
viittauksia mihinkddn kirjoituksen osaan, yh-
tdloon, kuvaan tai taulukkoon.

Jos tdllainen viittaus on vdlttamdton, tulee
viittausten tieteellisiin aikakauslehtiin nou-
dattaa sen lehden vakiintunutta kdytdntod,
johon kirjoitus on laadittu. (1SO:n (Inter-
national Organization for Standardization)
teknillisen komitean 46 ehdottaman standar-
din mukaan aikakauslehtien nimet lyhenne-
tddn kuten teoksessa World List of Scientific
Periodicals. yuonna 7949 pidetty tieteellisid
tiivistelmid kdsitellyt Unescon kansainvali-
nen konferenssi asettui samalle kannalle.)

12. Tiivistelmédn tulee olla mahdolli-
simman ytimekds ja samalla tayttdi
edelld esitetyt vaatimukset. Se ei
yleensd saisi olla pitempi kuin 200 . . .
250 englanninkielistd sanaa ja onkin
usein paljon lyhyempi.

13. Kansainvilinen tieteellisid tiivis-
telmid kasitellyt konferenssi suositti,
ettd kirjoituksen kielestd riippumatta
tiivistelmd julkaistaisiin véhintdan
yhdelld laajalti kdytetylld kielell4,
jotta Kkirjoitus olisi kansainvilisesti
kédyttokelpoinen.

Painettuna se voidaan esim. leikata irti ja
kiinnittdd 7,5 cm x 12,5 cm:n kokoiseen
korttiin. Em. Unescon konferenssi piti hy-
vdnd erdiden aikakauslehtien tapaa painaa
yhden niteen kaikki tiivistelmdt joko kannen
sisdpuolelle tai loppusivujen ilmoitusosas-
toon niin, ettd ne voidaan leikata irti tur-
melematta itse lehden sivuja, kiinnittid ja
kdyttdd viitehakemistona. Sen vuoksi tiivis-
telmdn leveys ei saisi olla suurempi kuin n.
70 cm.
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